
 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

⑶⑶⑶⑶    諸手続諸手続諸手続諸手続    

    

区 分 事   項 担 当 窓 口 備   考 

修
学
関
係
 

退 学 願 

教 務 企 画 課 
希望する日の１か月前ま

でに提出すること。 
休 学 願 

復 学 願 

学生記録票記載事項

変 更 届 

学 生 課 

学 生 生 活 支 援 係 

住所・電話番号等が変わっ

た場合には，速やかにライ

ブキャンパスから変更入

力すること。 

授
業
関
係
 

履 修 届 

教 務 企 画 課 
詳細については，「学生生

活案内」参照。 

欠 席 届 

学位論文計画書 

学位論文計画書 

（ 変 更 届 ） 

学位論文審査願 

追 試 験 願 

証
明
書
 

成 績 証 明 書 

教 務 企 画 課 

交付を受けたい日の３日

前（休日となる日を除く。）

までに証明書自動発行機

で申し込むこと。 

在 学 証 明 書 

証明書自動発行機で即日

交付が受けられます。 
修了（見込）証明書 

卒業（見込）証明書 

単位修得証明書 

交付を受けたい日の３日

前（休日となる日を除く。）

までに申し込むこと。 

健康診断証明書 心 身 健 康 セ ン タ ー 
証明書自動発行機で即日

交付が受けられます。 旅客運賃割引証 

（ 学 割 証 ） 

学 生 課 

学 生 生 活 支 援 係 

学生証再交付願 
学 生 課 

学 生 生 活 支 援 係 

学生証を紛失，破損した場

合，直ちに願い出ること。

（再交付は有料） 

課
外
活
動
 

関
係
 

施 設 等 使 用 願 

学 生 課 

学 生 生 活 支 援 係 

学生生活支援係で使用状

況を確認すること。 
集会室使用許可願 

体育施設使用願 



 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

⑶⑶⑶⑶    诸多手续诸多手续诸多手续诸多手续    

 

分 类 项   目 担 任 窗 口 备   注 

修
学
关
联

 

退 学 申 请 书 

教 务 企 划 课 截止到期望日的１个月前提交。 休 学 申 请 书 

复 学 申 请 书 

学 生 登 记 表 
记 载 事 项 变 更 申 报 

学生课学生生活

后 勤 办 公 室 

地址、电话号码等出现变更时，

应立即通过 Live Campus（校园

现场）输入变更内容。 

授
课
关
联

 

履 修 申 报 

教 务 企 划 课 详情请参阅“学生生活指南”。 

缺 课 申 报 

学 位 论 文 计 划 书 

学 位 论 文 计 划 书 
（ 变 更 申 报 ） 

学位论文审查申请书 

补 考 申 请 书 

证
明
书

 

成 绩 证 明 书 

教 务 企 划 课 

截止到领取期望日的３天前（不

含休息日。）通过“证明书自动

发行机”提交申请。 

在 校 证 明 书 

可通过“证明书自动发行机”即

日领取。 
结业（预定）证明书 

毕业（预定）证明书 

学 分 取 得 证 明 书 
截止到领取期望日的３天前（不

含休息日）提交申请。 

体 检 证 明 书 身心健康中心 
可通过“证明书自动发行机”即

日领取。 走 读 车 费 折 扣 证 
（ 学 生 折 扣 证 ） 

学生课学生生活

后 勤 办 公 室 

学生证再发行申请书 
学生课学生生活

后 勤 办 公 室 
学生证遭遇丢失或破损时，应立

即提交申请。（再领取需付费） 

课
外
活
动

 
关
联

 

设 施 等 使 用 申 请 书 

学生课学生生活

后 勤 办 公 室 
由学生生活后勤办公室确认使

用状况。 
集会室使用许可申请书 

体育设施使用申请书 

 

 



 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

学
生
宿
舎
関
係
 

学 生 宿 舎 入 居 願 

学 生 課

学 生 生 活 支 援 係 

掲示等により通知する。 

学 生 宿 舎 退 去 願 

退去しようとする日の２週

間前（２月又は７月に退去

する場合は４週間前）まで

に提出すること。 

寄 宿 料 納 入 
財 務 課 

出 納 係  

毎月20日（その日が休日と

なるときは，その前日）た

だし，８月及び３月分の寄

宿料は，それぞれ前月の20

日までに翌月分とともに納

入すること。 

学生宿舎使用光熱水

料 等 納 入 

学 生 課

学 生 生 活 支 援 係 

納入日等詳細については，

学生宿舎内に掲示する。 

授
業
料
関
係
 

授業料免除申請書 
学 生 課

学 生 生 活 支 援 係 

申請期日，その他必要な事

項は掲示等により通知す

る。 
授 業 料 徴 収 

猶 予 申 請 書 

授 業 料 納 入 
財 務 課 

出 納 係  

口座振替又は振込で納入す

ること。 

納入期限を過ぎても納入し

ない者は本人に督促する

が,なお納入しない者は, 

学則第８４条によって除籍

される。 

そ
の
他
 

駐 車 許 可 申 請 書 
学 生 課

学 生 生 活 支 援 係 

大学構内に駐車しようとす

る場合には，提出すること。 

 



 

    

    

    

    

    

    

    

 
学
生
宿
舍
关
联

 

学生宿舎入住申请书 
学生课学生生活

后 勤 办 公 室 

采取通告等方式进行通知。 

学生宿舎退出申请书 
截止到退出日的２周前（２月或

７月退出时需要４周前）提交。 

缴 纳 寄 宿 费 
财 务 课 

出 纳 办 公 室 

毎月20日（当日为休息日时改为

前一天）。但是，８月及３月份

的寄宿费应各自在前月的 20 日

之前加上次月份一起缴纳。 

缴纳学生宿舎使用水电气

费 等 
学生课学生生活

后 勤 办 公 室 
缴纳日期等详细情况将在学生宿

舍内进行通告。 

学
费
关
联

 

免 收 学 费 申 请 书 学生课学生生活

后 勤 办 公 室 
采用通告等方式将申请日等必要

事项进行通知 学费推迟征收申请书 

缴 纳 学 费 
财 务 课 

出 纳 办 公 室 

必须采用账户转账或者汇款的方

式缴纳。 

对于超过缴纳期限仍未缴纳者进

行督促，督促后还不缴纳者则将按

照校规第84条开除学籍。 

 

其
他

 

 
停 车 许 可 申 请 书 

 

学生课学生生活

后 勤 办 公 室 
打算在大学校内停车时，应提交

申请书。 

 


